
 

Paseo Subirà, 1 - 08003 Barcelona 

www.esci.upf.edu - esci@esci.upf.edu 

Guía para solicitar becas propias ESCI-UPF 

¿Qué debes tener en cuenta antes de realizar la solicitud?  

− Consultar toda la información sobre la convocatoria en la intranet de ESCI-UPF.  

− Reunir toda la documentación acreditativa necesaria para realizar la solicitud según 

vuestro caso particular.  

− Leer esta guía y, en caso de tener alguna consulta, dirigirla a 

gestioacademica@esci.upf.edu  

Tu solicitud, paso a paso:   

1. Acceder a  SIGMA.   

2. Escoger el módulo "Becas Propias".  

 
3. Selecciona la beca que corresponde al curso en el que estás matriculado.  
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4. Revisa y actualiza, si es necesario, tus datos personales. Incluye también todos los datos 

relativos a vuestro número de cuenta bancaria.  

 

 

5. A continuación, toma la opción "familiares" para pasar de pantalla. Aquí informaréis si 

alguna de las situaciones familiares descritas se adapta a vuestra situación. En caso de 

que no, clique directamente a "añadir" y llene la información relativa a cada persona que 

figure en vuestro volante de convivencia. Cuando llene todos los elementos de la ventana 

clique nuevamente a "añadir". Repita este proceso tantas veces como sea necesario.  

 

Una vez finalizado este proceso, clique en el botón "económicos" para continuar.  



  

6. En este punto hay que informar de los datos de la declaración de IRPF de cada 

conviviente, que podréis seleccionar en el desplegable que aparece a la izquierda del 

módulo. Recuerda que el campo a llenar es el de "Base liquidable (BL)" que encontraréis 

en vuestra declaración. En caso de que alguien de vuestros convivientes tenga ingresos 

existentes pero no tenga la declaración de IRPF, si os gusta, dejéis esta casilla en blanco 

y adjuntéis toda la documentación acreditativa a la siguiente pantalla.  

 

Una vez introducido los importes para todos los miembros de la unidad familiar, si os 

gusta, clique al boto "documentación". 

7. En esta pantalla podréis adjuntar toda la documentación relativa a la solicitud de la 
beca. Para ello, tendréis que adjuntar un documento para cada ítem de manera que, si 
tenéis que adjuntar tres fotocopias de DNI o NIE tendréis que crear un único 
documento para las tres fotocopias y colgarlo en el lugar correspondiente. Eso lo 
tendréis que repetir para todos los documentos. Una vez habéis adjuntado toda la 
documentación, pasé a la última pantalla "confirmar".  

 
 

 
 
 



  

8. Comprobé que toda la información que aparece en el resguardo es correcta. Si este es 

el caso, clique a grabar.  

 

Al clicar, aparecerá una ventana emergente con información que tenéis que leer 

detenidamente y, en el caso en que estéis de acuerdo, clicar en aceptar para guardar 

vuestra solicitud.  

Recordéis que una vez realizada, tendréis que descargar el resguardo de vuestra solicitud 

y archivar el documento en vuestro ordenador.  
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